Ha ocHoBy YnaHa 37. n 38. 3akoHa 0 KyATypHum aobpuma (Cn. rnacHuk P.C. 6p. 41/94), Ypenbe
0 KaHLEeNapujcCKoM NnocnoBakby opraHa ApskaBHe ynpase (Cn. rnacHuk P.C. 80/92) n ynyctea o
KaHLLeNapMjcKOM NOC/n0oBakby opraHa ApkasHe ynpase (Cn. rnacHuk P.C. 6p. 10/93), Ypenbe o
KaTeropujama perucTpaTopckom maTepujany ca pokoBuMma dyBarba (Cn. rnacHuk P.C. 44/93) ,
yn. 97. 3aKoHa o BMCOKOoM obpaszoBamy (Ca. rnacHuk P.C. 6p. 76/05), Te un. 115. CtatyTa Bucoke
TEXHMYKe LKOoMe CTPYKOBHUX cTyauja y Kparyjesuy, aupektop LLkone paHa 27.05.2010.
aoHocu:

NMPABUNHUK
O KAHUENAPUICKOM U APXUBCKOM MNMOC/IOBAKY
BUCOKE TEXHUYKE LUKOJIE CTPYKOBHUX CTYAUIA

Y KPAIYJEBLY

| OMNWTE OAPELOBE
YnaH 1.

Osum lMpasunHMKom yTBphHyje ce HauyMH KaHLEeNapwujcKor U apXMBCKOr MOC/NOBaka y BUCOKO]
TEXHUYKO] LUKOAN CTPYKOBHUX cTyauja y Kparyjesuy (y Aa/bem TeKcty: LLKkona).

YnaH 2.

KaHuenapujcko 1M apxmMBCKO nocnoBakbe obyxBaTa Npumarbe, npernefare, eBUaeHTUpPare U
pacnopehuBame npeamera (akta) y pagy; agMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO obpahunBarbe npeameTa
— aKTa; oTnpemarbe nowTe, pasBohere npeameTa U aKaTa, KaacupuKauunjy n apxuBuparse,
CMELLTaj YyBakb€ N OAPKaBakbE Y ,,aPXMUBCKY KHbUTY”, U31yumBarbe 6e3BpeaHOr perncTpaTypckor
mMmaTepujana 1 npeaajy apxmscke rpahe HaaexxHOM apxusy.

YnaH 3.
Y OKBUPY KaHLENapWjCKOr Noc/ioBakba NojeAuHN TePpMUHN UMajy cneaehe 3aHMMakbe:

AKT (cnyxbeHu QoNuc) je cBakM MuUcaHM cacTaB Kojum ce nokpehe, gonywyje, merba, Npeknaa
WAV 3aBpLUABa HeKa c/y*KbeHa AenaTHOCT opraHa — opraHusaumje,

Mpwunor je nMcaHu cactaB (AOKYMEHT, Tabena, rpaduoH, LUpPTeX U CN.) UAKM GU3MYKK NpeamerT,
KOjW Ce Npunake y3 akT pagu AoNyhaBakba, objallberba AW A0Ka3MBakba CapPKMHE aKTa,



MpeAmeT je CKyn CBUX aKaTa M NpuW/ora Koju ce oAHOCE Ha MCTO NUTake WK 334aTak U YMHe
nocebHy LennHy,

Jocuje je ckyn Buwe npegmeTa Koju ce ogHOCe Ha UCTY MaTepujy UAM Ha UCTO MPaBHO MU
dU3nYKo nuue,

dacumkn je cKyn BUlle NpegmeTa WAM AOCMjea KOoju ce Mocae 3aBpLieHOor MoCTynKa 4ysajy
cpeheHn y uctom omory,

Cekpetapujat je mecto y LUkonn rpge ce Bpwe cneaehu nocnosu: npujem, oTBapatbe,
npernegare M pacnopehusarbe MowTe, eBUAEHTUPAbE U 3afyKMBake aKaTa, [4O0CTaB/bakba
aKaTa yHyTpallHbUM OpPraHM3auMoHMM jeAMHMLAaMa, OTNpeMatbe nowTe, pasBohere akaTa Kao
M HUXOBO CTaB/bakbe Y apPXMUBY (apXMBMpPaAtLE U YyBatbe),

ApxuBa LKone je nocebHa nNpocTOpMja WMAM OPMAHM Y KOjUMa Ce 4YyBa PErncTpaTypcku
MaTepmjan u apxmMBCKa rpaha no UCTeKy POKOBa YyBakba Y apXMBMMA NUCAPHULLE.

YnaH 4.
Y OKBMPY apXMBCKOT MOCNOBaHA NOjeANHN TEPMUHMU
nmajy cnepehe 3Haveme:

Perucrtpatypckm matepwujan umHe cnucu, potorpadckm n doHorpadCkM CHUMUM U Ha ApPYru
HaAYMH CacTaB/beHM 3aMUCU N AOKYMEHTU, KkbUre U KapToTeKe 0 eBUAEHUMjU TUX CNKCa, 3aMncK
N OOKYMEHTa Kao U MUKPOOMAMOBM O HbMMA, NPUMEHEHU W HACTanu y pagy ApPYLITBEHO-
MONUTUYKMX 3aje4HMLA U OpraHM3aumMja U hUXOBUX OpraHa, opraHusaumja u yCcTaHoBa, APYrux
opraHusaumja u rpaheBMHCKMX NPaBHUX NLA, AOK Cy 04 3HaYaja 3a buxoB Tekyhu paa unam Aok
13 TOr MaTepujana HUje n3BpLIeHo ogabupare apxuBcke rpahe;

ApxuBcka rpaha je caB U3BOPHU M PENPOAYKTUBHU (MUCAHK, LPTaHU, WTamnaHn, ¢otorpadcku,
dnnmoBaHu, poHorpadmcaHn UAKN HA APYrM HAUMH 3abenexkeHun) LOKYMEHTAPHU MaTepujan of,
3Hauvaja 3a UCTOpPMUjy, 3a KYNTYPHY M OCTane ApyLuTBEHe NoTpebe, Koju je HacTao y paay opraHa u
opraHusaumja, ApPYLWTBEHO-NOAUTUYKUX  3ajegHUUA, OpraHM3auuvja yaApy)KeHor  paja,
rpahaHcKMxX NpaBHMX MLA U NojeauHala, 6e3 063upa Kaga U rae je HacTao:

Opabuparbe apxmscke rpahe u uM3nydmBare 6e3BpeAHOr pPerncTpaTypckor martepujana je
NocTynak Kojum ce apxmBcka rpaha ogabupa M3 perncrpaTypcKkor matepujana y3 usnyymBame
OHMWX [.eN0Ba PErnmcTpaTypcKor matepujana Kojuma je npecrtasa Ba*KHOCT 3a Tekyhu papg a Koju
HeMajy CBOjCTBO apxuBcKe rpahe.

bBe3speaHU perucTpaTypckM maTepujan YMHWU PEerucTpaTypckM maTepujan Kome je npecTana
Ba*KHOCT 3a Tekyhu paj a Huje oLeHEeH Kao apxmBcKa rpaha,



Nucta KaTeropwmja perncTpaTypckor MaTepumjana ca POKOBMMA YyBakba je Ae0 OnwTer aKTa, Koja
CaZpXM MOMUC cagpiKaja CBMX KaTeropumja perucTpaTypcKor matepwujana HacTaaux y pagy M
HbMXOBE POKOBE YyBarba. Ha ocHoBy nncTe BpwM ce ogabuparbe apxuscke rpahe (Kateropuja
KOje MMajy pOK YyBakba TPAjHO) WM U3NIyYMBaHbEe PEermcTpaTypcKor maTepujana (Kateropuja ca
onepaTMBHUM POKOBMMA),

ApXMBCKa KrbUra je eBMAEHUMja Koja cagpiKu Nonuc LeNoKynHOr pernctTpaTypckor matepmjana
(MHBeHTapHM npernea) HacTanor y paay, Kao M OHOr PernmcTpaTypcKor matepujana Koju ce no
6110 Kom ocHOBY Hanasu y LLIKoaw,

PeructpatypHa jeguHuua je dacumkna, KyTuja, perucTpatop, rge ce apxusupa (ognaxke)
PerucTpaTypckM MaTepujan n apxmecka rpaha.

Il NMPUMAHKE, NPETNMEAAHE U PACNOPERUBAHE NOLUTE
Mpumatbe n oTBapare nowre
YnaH 5.

Mpumarbe nowTe (aKaTa, NogHecaka, NakeTa, HOBYaHUX NMcama, Tenerpama v A4p.) BpLM ce y
cekpeTapujaTy LLKone,

MowTa ce npuma y TOKy Tpajatba pafHOr BpeMeHa, a Npuma je cekpetap LUkone.
YnaH 6.
Mpnjem nowTe BpLM Ce NyTeEM HenocpeaHe Npeaaje, NyTem NoLTe U NOWTAHCKOT NperpaTka.

Cekpetap LUKone HenocpegHO MpMMa MOWTY O4 CTPaHKe WAW NPEKo A0CTaB/baya-Kypupa,
[ly>KaH je Aa noTBpAM Npujem nolunsbke cTtaBsbajyhun oTucak npujemHor wrambusba uam npeko
NoTNMca y A0CTaB/bEHO] KHbMMULM, AOCTaBHULM, NOBPATHULM MAM Ha KOMMUjU aKTa 4yuju ce
opurMHan npuma (ocum ako je npujem notepheH y A0CTaB/beHO] KibU3H).

anmal-be nowTe NPeKo NowTaHCKe cny>K6e nan noansarbe U3 NOWTAHCKOr NperpaTtka spwun ce
no Baxehmm nowTaHCKMM nponncuma.

YnaH 7.

O6buyHy nowTy oTBapa cekpeTtap LUkone. MNoBep/bMBY M CTPOro NOBEP/bMBY MOLWITY OTBapa
ANPEKTOP nau cekpetap LLKone.



Mowwu/bKe y Be3W ca AnMumTaumjama, jaBHMM HabaBKama, KOHKypcuma 3a u3Bohere paaoBa U
CANYHO, oBepaBa oapeheHa Komucuja.

YnaH 8.

Mpu oTBapakby KoBepaTa Tpeba NasuTK Aa ce He OLWTeTM HUXOBa CafApXKMUHa, Aa ce Npuaosu
PasHMX aKaTa He nomeLajy, nsrybe m camyHo.

Y cnyyajeBMMa Kaga AaTym npeaaje nowTe moXKe 6UTK 04, BaXKHOCTU 3a padyHakbe POKOBa, Y3
NPUM/bEHY NOLW/bKY Tpeba NPUNOKUTU U KoBeparT.

YnaH 9.

AKO Cy KBOTM MOLWM/bKM NPUM/bEHU oliTeheHn, a NOCTOjU CyMiba O HeoBnawheHoM OTBapakby,
npe oTBapara 0 Tome Tpeba CaYMHUTU 3aNUCHUK Yy NPUCYCTBY ABa PagHMKa M KOHCTATOBATM
BPCTY M owTeherba M 4a M WTO HEeAOCTaje Y NPUM/bEHO] NOLLU/bLM.

Pacnopehusare nowrte
Ynan 10.

MpumpeHy nowTy pacnopehyje cekpetap LUkone Koju otBapa M npernega. Mo 3aBpeHOm
nperneay, Ha CBakM NMPMM/beHM aKT Koju he BGUTKM 3aBeaeH, CTaB/ba Ce OTUCAK NMPUM/bEHOT
wrambusba.

OTuCcak NpUM/beHOT WTambusba cTaBs/ba Ce, N0 NPaBUY, y TOpHEM AECHOM YIy NpBe CTpaHe.

Y oTUcak npMmMm/beHor WTambusba ynucyje ce cnegehm nogaum:

1. Y pybpuky ,,MpumsbeH0” AaTym Kafa je akT NpUM/beH.
2. Y pybpuky ,,Bbpoj“, 6poj ocHOBHe eBnAeHLUM]e (AenoBoAHMKA, KapPTOHA UTA,).
3. Y pybpuKy , Apx.3HaK-Wwndpa“ 03HaKa (apx.3HaK, KNacuduUK. 3HaK U CIMYHO) NOA KOjUM

he ce apxusupaTu.

4, Y py6puky ,,Mpunor” ykynaH 6poj npumsbeHmx npunora. Octane o3Hake Ha akTMma (Besa
6pojeBa 1 CAMYHO) Benexke ce nopen OTUCKA NPUM/beHOT WTambusba. (Buan npunor 6p.1.).



] 3ABOBEHE AKATA, YMIMCUBAKSE Y OCHOBHY EBUAEHLAIY
YnaHn 11.

MpumsbeHn n pacnopeheHn akTu 3aBode ce Y OCHOBHY €BMAEHUMjY U AOCTaB/bajy Yy pad uctor
AaHa Kaga cy NpUM/bEHN U No4 UCTUM AaTYMOM.

YnaH 12.
OcHOBHa eBMAEHLUMja aKaTa je 4eN0BOAHMK Ca MOMMCOM aKTa.

MNMopen AenoBoAHMKA, KAPTOTEKA, AHEBHOr M3BeLWTaja U camyHo, LLUKona morke BoguTth 1 apyre
eBMAeHUMje Koje MMajy KapaKTep OCHOBHe eBuaeHumje. Ha npumep: esBnaeHumje (perncrpu)
TeXHUYKe JOKYMeHTauuje, eBuaeHuUmMje CTyaeHaTa u apyre.

Ha3ue oBux eBunaeHuUMja Tpeba HABECTM KAao M OCHOBHE NOAATKE KOju Ce Y hbMMA eBUAEHTUPA]Y.

OBoe he 6uTM pasrpaheH cucTtem eBMAEHTUpPaArba aKaTa y ABe BPCTe Ae/0BOAHMKA 3a
NPUMJ/bEHY NOLITY, KA0 HajpacnpoCTPaHMjU 1 HajnpuxBaT/bMBKUju 3a Behu 6poj opraHmnsaumja.

AenoBogHUK
Ynan 13.
[enoBoAHUK ce BOAM NO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa M noabpojesa.

OcHOBHMUM 6pojem, Tj. peaHum 6pojem [OeN0OBOAHMKA, O3Ha4yaBa ce MpeameT CBaKor
NMPUM/bEHOT MM COMNCTBEHOr aKTa KaZa ce NpBM NyT 3aBoAM Yy AenoBogHUK. OCHOBHU 6poj
npeAameTa ce y TOKY rogmHe, no npaBuiy He Mekba.

MoabpojeBnma Tj. pegHUM BpojeBnma, 03HaYaBajy ce CBaKM HaKHAAHO NMPUM/bEHU aKTU Y BE3M
C jeAHUM NpegMeToM 03Ha4YeHUM OCHOBHUM Bpojem.

Ynucmsarwe nogataka Yy 4eNnoBOAHUKY BpLWK Ce Ca MAaCTU/IOM N HUTKUM PYKONMNCOM, Ha cnep,ehm
Ha4YUH:

- Y pybpuky 1 ynucyje ce ocHoBHM bpoj AenoBogHMKA:

-y pybpuKy 2 ynucyje ce KpaTKka cagpKuHa npegmeTa,

-y pybpuKy 3 ynucyje ce noabpoj,

-y pybpuKy 4 ynucyje ce aatym npmjema nownsbke,

-y pybpuKy 5 ynucyje ce Hasue M ceamwTe nowusbaoua, (Npu 3asohery COMNCTBEHUX
npeaMeTa-aKTa, y 0By pybpuKy ce ynucyje ckpaheHumua ,,cn” (concteseHu),

-y pybpuKy 6 ynucyje ce 6poj npums/beHOr gonuca n AaTym,

-y pybpuKy 7 ynucyje ce opraHmM3auMoHa jeAnHMLA KOjoj ce NpeaMeT ypydyje y paa,



-y pybpuky 8 ynucyje ce gatym passohema,

-y pybpuKy 9 cTaB/ba ce jeHa Of, 03HAKa KOjy Cy pedepeHTN CTaBUAN Ha NPUMEpPAK aKTa
Koju he BUTK C NpegMeTOM apXMBUPaH U TO:) @ Ca O3HAKOM 33 apXMBMpPaAkbE, aKO je pasy
BE3W Ca NpeaMeTOM MOTNYHO 3aBplIeH W nNpeameT Tpeba apxusupatu ,P“ n gatym go
Kaga pedepeHT cTaB/ba NpeaMeT y POKY, OAHOCHO Kaja ce npeTnocTas/ba Aa he ctnhu
[ONyHe npeAameTa; O3HaKa-CMrHaTypa OpraHU3auMOHe jeauHuLEe KOjoj je YyCTyn/beH
npeameT 3a Aa/bM YHYTap OpraHu3auuje; pey ,M3BOPHO” a McCnog Tora MyH Hasue U
MeCTO OpraHa-opraHu3aumnju UM Anua Kome je npegmeT ynyheH Ha peluaBame.

CBM AoUHMje NPUM/bEHM aKTU KOjU Ce OAHOCE Ha UCTU NpeaMeT 3aBoAe Ce noa UCTUM Bpojem
ca gofaBarbeM HapeaHor noa 6poja.

Kaga ce nonyHe cBe pybpuke y aenoBoaHUKY npensuheHe 3a ynucmsarbe nog 6pojesa, Aabe
3aBoherbe aKTa Koju ce O4HOCE Ha UCTWU NpeaMeT BPLIM Ce MPEHOLWEHEM OCHOBHOT 6poja y
cnepehy cnoboaHy pybpuKy 3a oCHOBHe bpojeBe a ncnog pedn ,,npeHoc” ae je npegmeT Npsu
NyT yNUCaH CTaBUTU OCHOBHe HBpojese namelhy Kojux je npeHeT oCHOBHU 6po;j.

Ha nctn HaumH ce nosesyjy 1 3aje4HO pelweHun npeameTv U3 pasHUX roguwita, CTMM WTO ce
nopeg, 6poja ynucyje n roanHa .

YnaH 14.

Ha Kpajy rogMHe [enoBOAHMK ce 3aKbydyje cnyxbeHom 3abenewkom HanNMCaHOM WCNOA
nocnearer 6poja ca KOHCTaTaUMjOM KOJIMKO je npeameTa 3aBefeHo y Toj roavHu. Osa
3abenewka ce gatupa u osepasa caybeHMM neyatom a NoOTNUCyje je pafHWK Koju BOAMU
0eN0BOAHMUK.

Ha Kopuuama p[enoBogHMKa MCMUCyje ce KPYynHUMM CNOBMMa HasuB opraHusauuje. Mcnop,
Ha3uMBa CTaB/ba Ce roAMHa, Kao M NPBU M nocneamrbun 6poj (pegHn 6poj) ocHoBHK 6pO;j.

YnaH 15.

Monwuc akaTa (cnuca) je cacTaBHM A€0 AEN0BOAHMKA U Y Hbera ce 3aBofe AO0MNUCKU UCTe BPCTe
KOju ce MacoBHO MOjaB/byjy a NOT Kojuma ce BOAM WUCTU MOCTynak. Ha npumep, pewemwe o
roguwem oa4mopy, NyTHU HaN03uM, NOTBPAE PeAOBHUM CTYAEHTMMA U Ap.

Monuc aKaTa je cacTaBHU A€0 AeN0BOAHUKA.
YnaH 16.

MoBep/bMBU M CTPOrO NOBEP/bUBK NPegMeTH 3aBoe ce y nocebaH NoBep/bMBU OAHOCHO CTPOro
NoBep/bMBU AENOBOAHMK, Ha UCTU HAYMH M Ha UCTOM obpacuy Kao U AeN0BOAHMK, OAHOCHO
ckpaheHu [eN0BOAHMK.



v OOCTAB/bAHKE AKATA Y PAA, AAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA OBPAAA AKATA
YnaHn 17.

[ocTaB/barbe aKaTa y pag, BPLIM Ce NPeKOo MHTEPHE AOCTaBHE KibUure. MoXKe ce KOpUCTUTK BuLLEe
MHTEPHUX KHbUra.

[ocTaB/barbe payyHa y paj BpLK Ce NPEKO ,KibUre padyHa“ Koja MCTOBPEMEHO NpeacTas/ba
OCHOBHY eBUAEHUM]jy Te BpCTe aKaTa.

ﬂ,OCTaBIbaI-be nowrTe ynyheHe Ha TIMYHOCT BPLUK Ce NMPEKO KbUre npums/beHe nowTe Ha IMYHOCT.

Cny»xb6eHun NUcToBK, Yaconucu n apyre nybankaumje A0CTaB/bajy Ce NPEKOo KapToHa 3a A0CTaBy
cnyxbeHe wWramne.

YnaH 18.

Csaku cny»beHun gonuc Tpeba aa cagpxu cnegehe genose:

3arnaB/be, y roptbem eBOM yray (Hasve M ceauwiTe opraHusaumje, 6poj cnyxbeHor

Aonuca ca KnacupuKauMoHMM 3HaKOM, AaTyM NyHa agpeca),

- apapeca npumaoua (NyH Ha3MB 1 ceanLLTe NpUMaoLa),

- 6poj M gaTym NpMmM/bEHOT JONKUCA Ha KOju ce oarosapa ,Besa”;

- TEKCT KOju mopa b1TH jacaH, CarkeT M YMTaK, OTKyLaH Ha nMcahoj malwmHu;

- MCNopA, TEeKCTa ca [lecHe CTpaHe ce notnucyje anpektop LLIKone, a y3 notnuc ce ctas/ba
OTUCaK CNyXbeHor nevara;

- Mchnopg TeKCTa ca NieBe CTpaHe HaBode Ce NPMI03M Koju ce A0CTaB/bajy Y3 CayKbeHu

Aonwc.

CnykbeHn gonuc ce nuwe y Hajmakbe ABa NPUMEPKA 04, KOjUX Ce jeAaH LWasbe npumaouy, a
ApYyrn ce 3agprKaBa y apxmMBuM NUCapHULE.

YnaH 19.

CBaKM aKT, KOjUM nounrbe HoBM npeameT, Tpeba no 3aBohery yNoKMUTM Yy nocebaH omoT. Ha
OMOTY ce ynucyje 6poj, roauHa a ucnog, Tora KpaTak caprKaj npeaMmeT, Kao 1 Nonuc npusaora.

AKTe nctor npeameTa Tpeba ynaraTm y omoT No AaTymmma npujema, o4HOCHO pellaBakbe, Tako
03 Ce aKT Ca HajHOBMjUM AATYMOM Ha/la3n Ha BPXY.



\Y) BPARAME PELLUEHUX NPEAMETA, PASBOBEHE AKATA U OTNPEMAKSE NOLUTE
Ynan 20.

CBM pelweHM nNpeameTu Koje Tpeba oTnpemuTn (apxmBMpaTU) WUAW YCTYNUTU HEKOj ApYroj
OpraHM3aumnoHoj jeamHnum, Bpahajy ce cekpetapujaty LLIKone Nnpeko MHTepHe A0CTaBHE Kkbure.
Ha omoTy akTa Koju ce Bpaha cekpeTapujaty LLKone, pedepeHTn cTaB/bajy noTpebHO ynyTcTBO O
HauYMHy onpeme.

YnaH 21.

Ha cBakom cnyx6eHoM Jonucy no KOme je MOCTynaKk 3aBplleH, Mpe Hero WTo Ce BpaTtu
cekpeTapujaTy LLIKone, nopen o3Hake ,a/a“ ynucyje pok yyBarba NpeameTa Ha OCHOBY UCTe
KaTeropuja pernctpaTypcKor maTepujana ca pOKOBMMA YyBakba M NOTNKCY]e ce.

YnaH 22.

Passohere akTa — ciyKbeHux gonuca BpLIK ce ynmucom y oarosapajyhe pybavke genosoaHuKa
OAHOCHO MONWC akaTa, y CMUCAY YnaHa 14. ctas 8. n 9.

YnaH 23.

Mocne u3BplieHor passohera, aKTe Koje Tpeba CTaBUTM Yy POKOBHWK, apXvMBMpPaTM MU
oTnpematu, Npeaajy ce HenocpeaHo cekpeTtapujaTy LLIKosne Koju oBe Nnocnose BpLUE.

YnaH 24.

OTnpematrbe nowTte BpwK cekpeTapumjaTt LLkone. Cem npeameTtn npeyseTn y TOKy gaHa o 12
yacoBa MOpajy ce oTNPeMUTM UCTOT AaHa. MpeameTn NPUM/bEHU NOC/E OTNPEMHUX KHbUra ako
HUCY XUTHWU oTnpemunhe ce HapeaHOr AaHa.

YnaH 25.

Buwe cnykbeHnx aonuca Koju ce uctor gaHa ynyhyjy Ha MCTy agpecy cTaB/bajy ce y UCTU
KoBepar.

KoBepaT y Kome ce oTnpemajy cay:kbeHa akTa Tpeba fAa caapKu y roptbem 1eBoM yray npse
CTpaHe TayaH Ha3uB M 6AMXKY agpecy NOWM/baola M 03HAKY CBMX aKaTa KOju ce Hanase y
KoBepTy. HasuB npumaoua MNOWMU/bKE MUCMUCYje Ce KPYNHUM U YUTKMM C/IOBMMA OAHOCHO
nucahom mawunHom. MecTo (ceauwiTe) Npumaola nuue ce BeAMKUM WTaMnaHUM CNOBUMa, a
ncnop Tora ce cTaBs/ba 6/1MKa agpeca.



YnaH 26.

BpeaHocHe nowwn/bKe, CyAcKa akTa, NoBep/bMBa M CTPOro NosBep/bMBa NPenucKa, oTnpemajy ce
06aBe3HO NPenopyyYeHo UAK NPEKOo AOCTaBHE KkbMre 3a CMoJbHY A0CTaBY, aKo Ce A0CTaB/batbe
BPLUM NPEKO Kypupa.

YnaH 27.

KoBepTu ca NoBep/bMBUM U CTPOrO MOBEP/bMBUM aKTUMa Mopajy 6uTh 3anedaherun. Nevaherse
Ce BPLUM YTUCKOM MECUHIaHOT ¥KUra NpeKko pacTon/beHOr BOCKa — Ha CpeAuHM 3a NOBEP/bUBY, A
3a CTPOro NOBEP/bUBY NOLUTY HA CpeauHU 1 y holwKoBMMa KoBepTa.

YnaH 28.

Y KroMry ekcnegoBaHe MowTe ynucyjy ce cBe nowu/bKe, Koje ce oTnpemajy nowTom. Krbura
CNYXW Kao eBMAEHLMja O 3aBPLUEHO] OTIPEMMU.

Paan npasaatba HOBLA 3@ NOWTAapPUHY BOAW CE€ KOHTPOAHUK NOLWTapUHE.
YnaH 29.

AKTM W pgpyrn maTtepujanm Koje Tpeba XMTHO OTNPEeMUTU APYrMM  OpraHuma Wau
OopraHusauuvjama y UCTOM MecCTy, YAIUCYjy Ce Yy AOCTaBHY KHUry 3a MeCTO U OTNpemajy npeko
[ocTaBsbava (Kypupa).

Vi KNACUOUKALUUIA, APXUBUPAHE (CTAB/bAHE Y APXUBY) U HYYBAKE MPEOMETA
Ynan 30.

ApxMBMpaHU NpeameTU U aKTU Kao U APYrM perucTpaTtypcku martepujan 4vyBjy ce y apXuBu
LLkone apxuBupaHuM Yy opgrosapajyhum pernmcrpatypckum jeguHuuama (dacumknama,
perucTpaTopuma, KyTujama M CNYHO), CMewTeHuM y ogrosapajyhe nonvue wan opmape, y
noAecHUM, CyBUM, CBETIMM N NPOCTPaHUM NPOCTOPUjama, OCUFYpaHUM Of, HacCTajarba Bnare u
Apyrux owTeherba.

Ha peructpatypckum jeauHuuama ucnucyjy ce cnepehu nogauum; nyH HasvB OpraHu3aumje,
OopraHMsauuoHa jeguMHULA, TrOAMHA HaCTaHKa MmaTepujana, BpCTa MaTepujana, O3HaKa
apxusuparba — Knacudukaumje, pacnoH bpojesa npeameta y GacumMKan — perncTpaTopy, peaHu
6poj nog, Kojum je pacumkna — perncTpaTop ynucaH y apXmMBCKY KHury.



Ynan 31.

Y apxumsu LUKone 3aBpweHu npegmeTn ce MOry 4yBaTW HajBulle ABe roguvHe oJf AaHa
3aBoherba, Nnocsie Tor poka ce 06aBe3HO 3aNUCHUYKM Npeaajy Y apXMBCKKU Aeno.

Ynan 32.

Y apXMBCKOM Oenoy 4YyBa Ce PEerucTpaTypCcKM mMaTepujan M apxuBCKa rpaha, nmo MCTeKy poKa
yyBajy ce y apxusu LLKone y cpeheHom n 6esbegHom cTamkby, 40 YHULWTEHa npema JIMCTUM nam
ce npepaaje HaaeXXHOM apXuBy.

MpocTopuje apxuBckor genoa Tpeba pga 6byny cHabaeseHe oarosapajyhum (no moryhHoctu
MeTanHUM) nonnuama, ypehajuma 3a meperbe TemnepaTtype U BAAXKHOCTU Ba3ayxa, alapMHUM
ypehajuma, npoTUBNOXApPHMM anapaTMma U aa cy obesbeheHn oa HacTajakba M 6MAO KaKkBor
Apyror owTehera perucTpaTypckor matepujana.

YnaH 33.

ApxmnBcKOM rpahiom 1 perucTpaTypckMm maTepujaiom, Y apXMBCKOM Aenoy, PyKyje M CTPYYHO
OApXKaBa M BPLWKN HUXOBY HemocpegHy 3alTuUTy, pedepeHT 3a apxmsBy uam nocebHo 3a To
oapeheHo nuue.

YnaH 34.

ApXMBCKM NpeaMmeTH ce n3aajy Ha npmMBpemeHo Kopuwhere nojeguHum cay>kbama Ha pesepc,
KOju ce nonywasa y TpM NPUMepPKa. JeaaH NnpumepaK peBepca ce YyBa Ha MecCTy ofaK/e je y3eT
npegmeTt, gpyrn y nocebHoj dacumknm pedepeHTa 3a apxmsy, a Tpehun pobuja KOpUCHUK
AOKYMeHarTa.

VI EBUAEHUWMIE PETUCTPATYPCKOI MATEPUIANIA U APXUBCKE FrPABE
YnaH 35.

Y OKBUMPY KaHUENapujcKor nocsoBara BOAU Ce ,apXMBCKA KHMra“ Kao onwTv WMHBEHTAPHMU
nperneg UENOKYNHOr perucTpaTtypckor martepujana Hactanor y pagy LWkone Kao wu
PerncTpaTypcKkor matepujana n apxuscke rpahe Koju ce no 6nno Kom ocHoBy Hanasu y LWkoau.

YnaH 36.

Ynucueame y ,,apXMBCKY KUy BpLWK ce Ha cnegehm HauumH:



y py6puky ,,PegHun 6poj“ ynucyje ce oA jeaaH na Hagasbe 6pojeBM MCTOBPCHOT PermcTpaTypcKor
MaTepujana HacTanor TOKOM jegHe roauvHe, 6e3 ob63upa Ha 6poj perncTpaTypckux jeauHuua.
PeaHn 6pojeBn ce HacTaB/bajy Yy apXMBCKO] KHM3M KOHTUHYMPAHO, U3 roguHe Yy roAuHY.
Peructpatypcke jeanHuue obenexkasajy ce pegHMm 6pojem noa Kojum Cy yrnmcaHe y apXuBCKOj
KHU3N,

-y pybpuky ,[Jatym ynuca“ ynucyje ce AaH, mecel U roamHA ynuca perncrpatypckor
maTepujana, perucTtpaTtypckm matepujanun U3 npeTxoHe rogmHe ynucyje ce y apxmsCKy
KHUIYy HajKacHUje A0 anpuaa HapeaHe roauHe;

-y pybpuKry ,loaMHa HacTaHKa“ ynucyje ce roaMHa OAHOCHO pasaobsbe y Kojem je
PerncTpaTypckMm martepujan Hactao. 3a perucTpatypckm martepujan Koju obyxsaTa
nogaTke U3 BULLE roaAnHa ynucuje ce novyeTHa rogmHa,

-y pybpuky ,CapprKaj“ ynucyje ce KpaTKa cafpKMHa perncrtpaTypckor maTepujana u
KnacudpuKaumoHu 3HaK,

-y pybpumKy ,yKynHO“ ynucyje ce yKynaH 6poj perncTpatypckux jeauMHuLa UCToBpemeHor
perncTpaTtypckor matepujana,

-y pybpuKy ,npocTopuje M noauue” ynucyje ce noaatak y Kojoj NPOCTOPWUjU, NOAMLM,
OpPMaHy je CMelUTeH perncTpaTypckmu maTepujan Kao n CBe NpoMeHe y Be3n CMeLUTaja,
-y pybpury ,Mpumenba” ynucyje ce 6poj pewerba 0 U3nydnmsarby UAM NpumMmonpeaajm

apxuBcKe rpahe Mctopujckom apxmay.

YnaH 37.

Mpennc apxnBcKe Kbure A0CTaB/ba Ce HaANeXHOM apxXMBy HajkacHuje go 1.VIlI HapegHe rognHe
32 MNPOTEKNYy FOAMHY, Ca MOAATKOM O KOJIMUMHU — U3PAKEHO Y AYKMHCKMM MeTpuma, no
roaMHama.

Vil OAABUPABE APXUBCKE TPABE U WU3NTYMUBAHE BE3BPEAHOI PEFMCTAPCKOI
MATEPUIANA

YnaH 38.

Opabupare apxuscke rpahe n nsnyumsarbe 6e3BpeaHOr perMcTpaTypcKkor Matepumjana BpLmn ce
Ha OCHOBY /IUCTE KaTeropuja pernctTpaTypckor maTepujana ca pOKOBMMA YyBakba.

JlncTa je cacTaBHM A€0 OBOT MPaBU/IHUKA U MOXKeE Ce NPUMEHUBATM NOLWITO Ha Y Aa carnacHocT
Haa/1eXHW apXuB.



HaumH goHowera nncTe Kateropuje permcTpaTypckor maTepujana ca pOKOBMMA YyBakba AaT je
YnyTtcTBOM O NOCTYNKy 3a opabupare apxuBcke rpahe w um3nyumsarbe 6e3spegHor
perucTpaTtypckor matepujana (Ca. rnacHuk PC“, 6p.71/94).

YnaH 39.

lKkona je obaBe3sHa Aa Bpwwu oaabuparbe apxuscke rpahe u usnyumsare 6esspeaHor
PerucTpaTypckor matepujana ys yyewhe HaanexHoOr apxmBea.

YnaH 40.

N3nyunBare 6e3BpeaHOr PerucTpaTypckor maTepujasa BplIM Ce KOMWUCUMjCKU. Komucuja
caCTaB/ba MOMWUC PErncTpaTypckor MmaTepujana Kome je, npema JIMCTM  KaTeropuja
PerucTpaTypckor maTepujana ca POKOBMMA YyBakba, UCTEKAO POK 4vyBakba. lonuc cagpiu
cnepehe nogatke: peaHun 6poj, HasMB KaTeropuje maTepujana us nucTe, pegHu 6poj us nucre,
POK 4YyBakba Npema JINCTU, FoAMHA HacTaHKa maTepujasia U KOIMYMHA Y AYKUHCKMM MEeTpUmMa
(6poj pacuuknn nnm permuctpartopa).

Y3 HaBeaeHM Nonuc Komucuje obpaTUTU ce ca 3aXTEBOM Haf/IeXXHOM apxvBy Aa ce oaobpwu
yHULWTEHE 6e3BpeaHOr PperMcTpaTypcKkor matepujana.

Ha ocHoBy pelwera HaaNeXHOr apxvBa Kojum ce opobpaBa yHuwTerwe 6GesspesHor
maTtepujana LLKona je obaBe3Ha Aa YHULWTW PErUCTPATYPCKM MaTepujan M Aa O HaAUYUHY U
BPEMEHY YHULITEHA, MTMCMEHO 06aBECTUTU HAJEXKHM APXMB.

YnaH 41.

YKONMKO ce TOKOM roAuHe jaBe HOBe BpCTe npeamerta, Koje Hucy obyxsaheHe nucTom
KaTeropuvja pernmcTpatypckor maTepujana ca POKOBMMA 4YyBatba, BPLUM C€ M3MEHA M AOMNyHa
noctojehe nucTe, Ha HauyMH U NO MOCTYNKy npeasuheHOM ynyTCTBOM, Kao M 33 AOHOLWEeHe
nucre.

IX NPEAAJA APXUBCKE TrPABE HAOJIEXXHOM APXUBY
YnaH 42.

CpeheHa 1 nonucaHa apxuecka rpaha npenaje ce Hag/NeXXHOM apxXMBY Ha YyBakbe, MO UCTEKY
poka og, 30 roauHa, padyHajyhu og, aaHa HacTaHKka Te rpahe.

Mpey3snmarbe apxmecKke rpahe of cTpaHe HaZ/eXXHOr apXuBa BPLUM Ce CBaKe nete roauHe, no
ncteky poka oa 30 rogmHa.



YnaH 43.

Ako LLIKona npectaHe ga pagu a HUKO HWje npey3eo npasa u obasese LLIKone cmaTpahe ce
[ocnesom 3a npey3vMmarbe, HeroBa apxvmBcka rpaha v perucTpatypcku martepwujan, nog,
ycnoBom aa je ogabpaHa, cpeheHa u nponucaHa.

YnaH 44.

ApxuBcka rpaha npepaje ce o Tpouwky LLKone Koju npepaje rpahy, Ha MecTy Koje oapeau
HagNeXHN apXumB.

Mpepasanal, apxuBcKke rpahe Aaje MULWI/beE O YCI0BUMA HeHOr Kopuwherba y Haa/leKHoM
apxusy.

YnaH 45.
Mpumonpepnaja apxmacKe rpahe BpLUM C& KOMUCKU]CKK,

Komucwmja je cactaB/beHa og npeactaBHuka LLkone Koju npepgaje rpahy u npeactaBHUKa apxmBea
KOju npeysuma.

Y npucyctey Komucumje cactaB/ba ce 3anNnCHUK y NeT Nnpumepaka, ca cnegehum nogaunma:

- Hasus LWKone, Koja npenaje apxmscKy rpahy,

- MecCTo npumonpesaje U AaTym,

- Monuc apxuBcKe rpahe nNo roanHama, BPCTU U KOJIMYUHMW,

- Nojaum 0 eBEHTYa/NIHO HENPEeY3eTOoj apPXMBCKO]j rpahu AoTUYHOT GoHAa,
- MUW/bEeHE NpeAaBaoLa 0 HaunHy U ycnosmma Kopuwhersa rpahe,

- NOTMNWUC YN1aHOBA KOMUCHKje 1 OBepa npedasaola U NpMmaoLa.

X NPENA3HE U 3ABPLUHE OAPELOBE
YnaH 46.

LLKona je Ay»Ha Aa M3y3eTHOM NaXHOM YyBa M OApXKaBa apXMBCKY rpahy u pernctpatypcku
MaTepujan y ckiagy ca 3aKOHOM O 3alITUTU KYATYPHUX Aobapa M npema HanasMma Haa/exHor
apxusa.

YnaH 47.

LWkona je obaBesHa Aa obaBewTaBa HaA/NEXKHM apXMB O CBUM MNPaBHUM U PUINYKUM
NpomMeHama HacTa/IMM Yy Be3u ca apXMBCKOM rpahom 1 perucTpaTypckMm maTepujasiom Kao u o



cTaTycHMM npomeHama LUKone y nornegy npomeHa Has3uBa, AeNATHOCTU, CNajakba, YKMAakba,
npomeHa agpece v gpyro.

YnaH 48.

JNlucta KaTeropuja peructpaTypcKor matepujana ca POKOBMMA 4YyBakba CacTaBHM je O€0 OBOr
MpaBUAHWKA y CMUCAY YnaHa 53. 3aKoHa 0 3alTUTU KYATYpHUX Aobapa.

YnaH 49.

MpuaAnKom npecTaHKa pagHOr oAHoOCa MAW KaApPOBCKMX MPOMEHa padHWKa Koju pykoBoae
aApPXMBOM U CEKpPETapujaTom, Nnpumonpeaaja Ay*HOCTM BPLLW CE 3aNUCHUYKM.

Ynan 50.
O npumeHun oBor MpaBunHuKa ctapahe ce cekpetap LWkone.
Ynan 51.

OBaj MNpaBnMAHKK CTyna Ha cHary AaHOM AOHOLWeHa 0f, CTpaHe AupeKTopa Bucoke TexHuuke
LUKONEe CTPYKOBHUX CTyAnja y Kparyjesuy, a npumersmsahe ce og 27.05.2010.
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OvnpekTop

Op Mupomy6 baHkosuh, npod.




