VISOKA TEHNIČKA ŠKOLA STRUKOVNIH STUDIJA
KRAGUEJVAC
Datum: xx.xx.2012.

Del.br.012- xxxx
Na osnovu člana 1 i 2. i članova 5-7. Zakona o izdavanju publikacija ("Sl.glasnik RS" br. 37/91, 53/93, 67/93, 48/94, 135/2004 i 101/2005), člana 28. i 124. Statuta Visoke tehničke škole strukovnih studija br.01-348/2 o izmenama i dopunama, kao i članova 13 i 14 Pravilnika o udžbenicima i drugim nastavnim sredstvima visoke tehničke škole u Kragujevcu, Nastavno-naučno veće Škole na sednici održanoj xx.xx.2012. godine donosi:
PRAVILNIK O IZDAVAČKOJ DELATNOSTI
(NE prečićen tekst)

I. Osnovne odredbe
Član 1.

Ovim Pravilnikom Visoka tehnička škola strukovnih studija u Kragujevcu (u daljem tekstu: Škola) uređuje izdavačku delatnost, a naročito zadatke izdavačke delatnosti, postupak i uslove za izdavanje publikacija.

Član 2.

Škola izdaje publikacije koje su u neposrednoj vezi sa strukturom i karakteristikama delatnosti koju obavlja, a posebno: 
- udžbenike (knjiga koja je osnovno nastavno sredstvo, a obuhvata najvećim delom sadržaj predmeta utvrđenog nastavnim planom i programom, odražava dostignuća savremene nauke i prakse u naučnom, metodološkom i pedagoškom pogledu)

- pomoćni i dodatni udžbenici,

- monografije (predstavlja celinu određenog problema,u kojem autor,u prvom redu iznosi rezultate 
  svojih istraživanja),

- priručnike, vademecum, bedeker i compendium
- naučne i stručne časopise (serijska publikacija se pojavljuje povremeno, odnosno periodično, a sadrži 
  originalne naučne ili stručne radove),

- zbornike,

- skripta

- separate,

- posebna periodična izdanja i sl.

- softvere
Član 3.

Sredstva namenjena izdavačkoj delatnosti obezbeđuju se, prodajom publikacija, sponzorstvom i iz budžeta Republike Srbije, a vode se na žiro računu Škole kao namenska sredstva
.

Savet Škole na predlog Nastavno veća određuje sredstva za fond izdavačke delatnosti
.

Član 4.

Glavni i odgovorni urednik svih publikacija koje Škola izdaje je direktor Škole. Direktor može imenovati i druga lica za glavnog i odgovornog urednika pojedinih publikacija ili komisiju od tri člana.


Član 5.

Škola dostavlja Narodnoj Biblioteci u Beogradu potpun materijal, u vidu štamparskog otiska, pripremljen za objavljivanje radi izdavanja kataloškog zapisa u publikaciji (CIP). Publikacije moraju odgovarati standardima tehničkog uređivanja i sadržavati podatke utvrđene zakonom i stručnim uputstvom, a posebno: ime autora, imena drugih saradnika, naslov, odnosno naslov na izvornom  jeziku i ostali podaci o izvorniku ako je publikacija prevod, ime prevodioca, naziv i sedište izdavača i štamparije, mesto i godina štampanja, mesto i godina štampanja izvornog izdanja kada je reč o novom izdanju, broj primeraka publikacije, ISBN broj, a na periodičnim publikacijama ISSN broj i oznaka S
(copyright), s imenom nosioca autorskog prava i godinom prvog objavljivanja.

Za korice publikacija Škola poseduju originalno grafičko rešenje koje je jedinstveno za sva izdanja udžbenika, skripti ili drugih publikacija. Na zadnjoj strani korica (ili više strana) može biti odštampan tekst koji odredi sponzor(i). Pojedina izdanja se mogu štampati na utvrđenom formatu. Naziv i znak Škole se ne mogu koristiti na publikacijama za koje Škola nije izdavač.

Član 6.

Publikacija koja nije recenzirana od strane najmanje dva recenzenta ne može biti objavljena u izdavačkoj delatnosti Škole.

Recenziju mogu dati samo istaknuti i priznati naučni radnici iz odgovarajuće naučne oblasti.

Bez pribavljenih posebno izrađenih i pozitivnih recenzija u pisanom obliku ne može se odobriti štampanje publikacija Škole. Rukopis publikacije mora biti lektorisan.

Na koricama publikacije se moraju štampati imena, kao i stručna zvanja recenzenata i lektora.

Član 7.

Glavni i odgovorni urednik vrši izbor dela koja predlaže za objavljivanje, daje ili pribavlja stručno mišljenje o njemu i odgovara za izdatu publikaciju.

Član 8.

Odluku o izdavanju publikacije donosi Nastavno veće Škole uz, po pravilu, prethodno pribavljeno mišljenje nadležnog šefa odseka Škole. Direktor donosi odluku o načinu i uslovima štampanja, tiražu publikacije i vrši izbor najpovoljnije štamparije u kojoj će se rukopis štampati, pošto prethodno  sve usaglasi sa Zakonom o izdavanju publikacija ("Sl.glasnik RS",br.37/91, 53/93, 67/93, 48/94, 135/04 i 101/05) i stručnim Uputstvom za katalogizaciju u publikaciji- CIP ("Sl.glasnik RS",br.99/2003 ) i pribavi najmanje tri nezavisne ponude, finansijskim uslovima izdavačkog posla, prodajnoj ceni i drugim uslovima. Štamparska ustanova je dužna da izvan predviđenog tiraža dodeli besplatno određen broj primeraka, u skladu sa zakonom.

Član 9.

Cena publikacije formira se na osnovu sledećih elemenata:

- troškovi štampanja,

- troškovi recenzije i lektorisanja,

- autorski honorar,

- troškovi promocije, prodaje i drugi administrativno-tehnički troškovi,

- pripadajući iznosi PDV i doprinosa za obavezno socijalno osiguranje
Član 10.

Odštampana publikacija daje se u prodaju po cenama utvrđenim cenovnikom publikacija Škole, koji donosi Savet Škole.

Član 11
.

Visina autorskog honorara, kao i troškova recenzije i lektorisanja, imajući u vidu vrstu publikacije utvrđuje se ugovorom koji direktor zaključuje sa svakim autorom pojedinačno, a u skladu sa posebnim opštim aktom Škole, tj. Pravilnikom o utvrđivanju cene rada, zarada, naknada i ostalih ličnih primanja. Naknade autorima i recenzentima za pisana dela određuje se kao proizvod cene po autorskom tabaku i broja autorskih tabaka.

U dogovoru sa autorom, autorski honorar se može regulisati preuzimanjem određenog broja primeraka publikacije do visine autorskog honorara. Ovaj način regulisanja autorskog honorara ostvaruje se neposredno nakon štampanja publikacije.

Autorski honorar se isplaćuje nakon prodaje onoliko primeraka publikacije putem kojih se pokrivaju troškovi štampanja, i to u skladu sa dinamikom prodaje preostalih primeraka publikacije.

Ako autor obezbedi potpuni iznos, ili deo sredstava za štampanje publikacije, on putem posebnog ugovora sa Školom utvrđuje svoja prava u pogledu autorskog honorara, kao i u pogledu prava Škole vezanog za ponovno štampanje iste publikacije.

Član 12.

Autoru pripada pet besplatnih primeraka publikacije (knjige). Ako ima više autora, svakom od njih pripadaju po dva besplatna primerka publikacije (knjige).

Član 13.

Besplatni primerci publikacije dostavljaju se:

1. glavnom i odgovornom uredniku, jedan primerak
2. biblioteci Škole, pet primeraka
3. narodnoj biblioteci u Beogradu, jedan primerak
4. recenzentima, po jedan primerak
Izdavač publikacije je dužan da svakog poslednjeg dana u mesecu dostavi izveštaj  Narodnoj biblioteci Srbije o svim štampanim stvarima u toku tog meseca.

II. Udžbenici, monografije i priručnici
Član 14.

Osnovni udžbenik obuhvata najmanje 90% sadržaja nastavnog predmeta, odnosno sve nastavne teme i jedinice iz programa odgovarajućeg predmeta.

Pomoćni udžbenici su: praktikumi, priručnici, atlasi, dijagrami, tablice, prevodi, odabrani tekstovi iz literature, zbirke zadataka, praktikumi, rečnici i drugi sadržaji kojima se doprinosi ostvarivanju nastavnog plana i programa ili proveri znanja.

Skripta su zabeležena autorizovana predavanja koja se, po pravilu, izdaju kada ne postoji osnovni udžbenik i ne podležu obaveznoj recenziji i lektorisanju.

Član 15.

Udžbenik može pisati jedan ili više autora koji su nastavnici sa višegodišnjim iskustvom.

Izuzetno od člana 15. stav 2. ovog Pravilnika, ukoliko više odgovarajućih udžbenika različitih autora postoji za jedan nastavni predmet, po pravilu se pre isplate autorskog honorara za autora docnije izdatog udžbenika mora prodati 80% ukupnog tiraža autora ranije izdatog udžbenika.

Za svaki nastavni predmet predviđen nastavnim planom Škole može se izdati, po pravilu jedan osnovni udžbenik, čiji naslov mora biti u saglasnosti sa nazivom predmeta.

Obim udžbenika je u srazmeri sa obimom nastavnog programa i brojem časova nastave utvrđenim nastavnim planom, s tim da jedan nastavni čas ne može biti prezentiran na više od sedam do 10 stranica teksta u rukopisu.

Za predmete sličnog naziva koji su u nastavnom planu za različite studijske programe –module koji se obrazuju na Škola mogu se izdati posebni udžbenici samo ako su razlike u programskim sadržajima veće od 20%, po oceni šefova odseka.

Pomoćne i dopunske udžbenike mogu pisati i asistenti i saradnici u nastavi koji izvode saradničke aktivnosti na nastavnom predmetu za koji se izdaje pomoćni i dopunski udžbenik.

Član 16.

Udžbenik, kao i pomoćni udžbenici, se mogu izdavati više puta.  Ponovno izdavanje odobrava Nastavno veće Škole, ako je od prethodnog izdanja preostalo najviše 5% neprodatog tiraža
.

Ako je sadržaj kod ponovljenog izdanja izmenjen više od 30% onda se takva publikacija smatra potpuno novom publikacijom.

Udžbenik se ne može ponovo štampati bez saglasnosti autora.

Doštampavanje, ukoliko je pri prvom izdavanju odštampan samo deo utvrđenog tiraža, ne smatra se ponovljenim izdanjem. Prilikom određivanja tiraža publikacije neophodno je uzeti u obzir broj studenata i drugih potencijalnih korisnika kao i nužnost neprekidnog inoviranja nastavnih sadržaja.

III. Postupak za izdavanje publikacija
Član 17.

Autor koji želi da objavi publikaciju u okviru izdavačke delatnosti škole, dužan je da pri podnošenju zahteva za izdavanje, dostavi Nastavno veću Škole:

1. Tri primerka rukopisa publikacije, kao i njenu elektronsku formu
2. Studijske programe i približan broj studenata kojima je publikacija namenjena
3. Predlog mogućih recezenata i lektora
4. Predlog tiraža
5. Izjavu o načinu finansiranja publikacije.
Član 18.

Rukopis publikacije mora biti otkucan ćirilicom, na papiru formata A4, s proredom od 1,5 cm i marginama od 3 cm sa sa obe strane teksta, opremljen crtežima, tabelama, fotografijama i svim drugim prilozima koje autor smatra konačnim i spremnim u tom obliku za objavljivanje.

Rukopis koji ne ispunjava sve zahteve iz prethodnog stava se ne može primiti niti dati u dalji postupak za izdavanje.

Član 19.

Nakon odluke Nastavnog veća Škole o prihvatanju publikacije za objavljivnje i određivanju recenzenata, direktor dostavlja rukopis publikacije recenzentima i lektoru
.

Recenzenti i lektor su dužni da u roku od 15 dana dostave svoje pojedinačne recenzije rukopisa publikacije direktoru Škole.

Recenzija predstavlja iscrpnu i detaljnu analizu iz koje se zaključuje da li, i u kojem obimu recenzirana materija obuhvata gradivo predviđeno nastavnim planom predmeta i može uživati autorsko pravnu zaštitu pod opštim uslovima. Lektorisanje je pregled i gramatička, stilska i logička obrada i ispravljanje teksta rukopisa publikacije, koje ne uživa autorsko pravnu zaštitu.

Nakon otklanjanja eventualnih primedbi i sugestija tekst rukopisa se tehnički uređuje i dostavlja direktoru koji donosi konačnu odluku o uslovima štampanja i bira štampariju u kojoj će se rukopis štampati.

Član 20.

Evidenciju o distribuciji, čuvanju i prodaji tiraža publikacije vodi odgovorno lice Škole.

Član 21.

Direktor škole najmanje dva puta godišnje informiše Nastavno veće i Savet Škole o stanju izdavačke delatnosti (broj neprodatih primeraka publikacije sa godinom izdavanja, ukupan broj publikacija, uočene potrebe za štampanjem novih publikacija i sl.).

IV.Raspodela sredstava i naknada
Član 22.

Po okončanom štampanju, odnosno izdavanju odgovarajuće publikacije autoru pripada naknada u vidu honorara za autorsko delo.

Isplata autorskog honorara za pojedinu publikaciju ne može se izvršiti pre nego što se Školi  nadoknade celokupni troškovi izdavanja te publikacije.

Ako se izdaje koautorsko delo iznos autorskog honorara se raspodeljuje u skladu sa pismenim ugovorom koji koautori dostavljaju Nastavnom veću.

Isplata autorskog honorara za pojedinu koautorsku publikaciju ne može se izvršiti pre nego što se Školi nadoknade troškovi izdavanja publikacija, bilo kojeg koautora, odnosno svi troškovi izdavanja publikacija na kojima je pojedini koautor bio, ili autor ili koator.

Po prihvatanju publikacije za objavljivanje i određivanju recenzenata, ovome se isplaćuje naknada kao autorski honorar iz sredstava Škole.

Član 23.

Svi stručni poslovi vezani za obračun, fakturisanje i plaćanje obaveza koje Škola preuzme po ovom Pravilniku obavljaju se preko Službe za finansijsko-računovodstvene poslove.

V. Završne odredbe
Član 24.

Sastavnim delom Pravilnika o izdavačkoj delatnosti smatraju se Nacrti Ugovora o autorskom delu, Ugovora o recenziji autorskog dela, Ugovora o lektorisanju dela, Ugovora o štampanju dela, koji se daju u prilogu ovog Pravilnika.

U slučaju suprotnosti ugovornih odredaba iz člana 24. pravilima sadržanim u odredbama ovog Pravilnika i drugih posebnih opštih akata Škole prilikom rešavanja spornih
pitanja primenjuju se unutrašnja opšta akta Škole, ukoliko se strane drugačije ne dogovore.

U pitanjima koja nisu posebno regulisana ovim Pravilnikom primenjuju se odredbe zakona i stručnog uputstva navedenih pod fusnotama 1. i 2.

Član 25.

Odredbe Pravilnika o izdavačkoj delatnosti stupaju na snagu osmog dana od dana objavljivanja na web stranici Škole.

U Kragujevcu,

Dana,_________

Predsednik veća Škole
Dr Mirović
___________________

Dostaviti:

- web stranici Škole
- Biblioteci
- Službi za finansijsko-računovodstvene poslove
- Arhivi__
�


profesore, misli da treba proveriti za ove skripte jer nigde u zakonu nisam nasao da se javlja ovaj pojam. Tako da mislim da je možda ne adekvatan. i da se on može da spada u neke od gore nabrojanih,,


�Možda treba dodati i iz SOPSTVENIH SREDSTAVA ŠKOLE, jer pre prodaje prvih serija trebaće neka sredstava da se obezbede, a njih najlaške i najbže možemo iz sopstvenih sreedstva. 


�Ovde bi možda trebalo dodati: ZA KOJI PERIOD..


TREBALO BI DA TAJ FOND UĐE U GODIŠNJI PLAN ŠKOLSKOG BUDŽETA. 


�Da li je ovo ekvivalent onom redakcion odboru koji postoji kod periodičnih publikacija. 


Da li treba propisati uslove ko može da udje u redakcioni odbor.


�da li je ovim rešeno piranje autorskog prava. 


�da li i u ovom slučaju autor ima pravo da traži nadoknadu.


�Da li treba propisati iznos naknade ili dati predlog koliku za koju aktivnost recezent dobija naknadu.





